
Menyerahkan seluruh dokumen 

permintaan ke PPID dan copy ke 

Ses PPID untuk informasi yang 

belum tersedia/dikecualikan 
1 hari 

Memproses Informasi/dokumen 

yang membutuhkan waktu 

penyiapan termasuk 

menyiapkan uji konsekuensinya 

apabila dikecualikan 

Berkoordinasi dengan Ses 

PPID untuk penyediaan 

Informasi yang diminta 

Memberikan pemberitahuan 

tertulis dan jawaban apabila 

telah diperoleh hasilnya

3 hari 

Mengagendakan review dan 

atau uji konsekuensi untuk 

informasi dikecualikan /memiliki 

keraguan 

seluruh dokumen permohonan 

diarsipkan dan dibukukan untuk 

pembuatan laporan 

melakukan Review dan 

menjawab permintaan, 

berdiskusi dengan TA atau 

Komisioner apabila diperlukan 

untuk informasi yang belum 

didokumentasikan / 

dikecualikan 

Mengirimkan Pemberitahuan 

Tertulis atas hasil uji 

konsekuensi atau diskusi 

dengan tim pertimbangan 
       4 hari 

Waktu Keterangan 

1.2 Informasi yang belum tersedia/ dikecualikan 

Kegiatan

Petugas Pelaksana

Petugas Informasi 

khusus non digital

Petugas informasi 

khusus digital 
Sekretaris PPID 

TA/tim 

pertimbangan 
PPID utama
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